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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2023-SEMED/PMM

Estabelece normas para a doagdo e descarte de livros
diddticos adquiridos e distribuidos as unidades
escolares, no édmbito do Programa Nacional do Livro
e Material Diddtico — PNLD, a serem adotadas pelas
Escolas Piiblicas Municipais de Marituba — Pard.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuigdes
conferidas pelo Art. 94, incisos IL, IIl e IV da Lei N° 002/2006 (Lei Organica do Municipio de
Marituba);

CONSIDERANDO o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional, e
1no Plano Nacional de Educag#o, quanto a universalizagdo do acesso e a melhoria da qualidade
da educagdo basica, bem como a previsdo constitucional sobre o fornecimento de material
didatico;

CONSIDERANDO o disposto no § 5° do art. 7° do decreto n° 9.099 de 18/07/2017,
inciso XI do art. 3° da resolugdo n® 15 de 26/07/2018 do PNLD e na necessidade de adogdo de
préticas de responsabilidade e sustentabilidade ambiental e social.

RESOLVE:

Art. 1° A presente Normativa objetiva a implementagdo de agdes relativas a doagdo de
livros didaticos, a cada conclusdo do ciclo de atendimento de 4 (quatro) anos, visando o
reaproveitamento dos materiais, e/ou desfazimento adequado dos livros didaticos vencidos, que
ndo sdo utilizados e/ou impossiveis de reutilizagio, no ambito da Rede Municipal de Ensino de
Marituba — Para.

Art. 2° Concluido o ciclo de atendimento do livro didatico, que passa a integrar
definitivamente o patrimdnio da escola ou da rede de ensino, € responsabilidade da Secretaria
Municipal de Educagdio — SEMED e das Escolas publicas municipais de Marituba, decidirem o
destino adequado destes materiais, considerados como desatualizados, ociosos e/ou
inutilizaveis:

I - Os livros didaticos considerados desatualizados sdo os materiais de ciclos anteriores,
em bom estado de uso, mas que ndo estdo de acordo com as normas ortograficas, Base Nacional

Comum Curricular, normas e/ou legislagdes especificas vigentes.
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II - Sdo considerados ociosos, os livros didaticos vencidos que se encontram em boas
condiges de uso, no entanto ndo se enquadram na proposta pedagogica da rede de ensino, e/ou
aqueles livros em que o ano/série da etapa do Ensino Fundamental ndo sejam ofertados na
respectiva institui¢do.

III — Consideram-se inutilizaveis ou irrecuperaveis os materiais deteriorados, cuja as
caracteristicas fisicas ndo favoregam o processo ensino-aprendizagem dos discentes, bem
como, a pratica pedagogica do (a) professor (a).

Art. 3° Para o descarte dos livros didaticos atinentes ao PNLD, conforme menciona o
Art. 2° desta instrugo normativa, a gestdo escolar devera avaliar juntamente com membros do
conselho escolar, os livros diditicos indicados ao descarte, considerando a execugdo dos
seguintes procedimentos:

I - Avaliagdo dos itens indicados para o descarte;

II - Escolha democratica do procedimento adequado para a destinagdo dos livros,
observando as prioridades para o descarte, dispostas no art. 3° desta normativa,

III - Ata da reuniio com membros do conselho escolar para a destinagdo dos livros
didaticos;

IV- Elaboragdo do parecer avaliativo para o descarte dos livros didéticos, assinado pelos
conselheiros, conforme segue o modelo no apéndice A.

Art. 4° Para que o descarte dos livros ocorra de forma transparente, serd necessario o
preenchimento de uma ficha com as informagdes relevantes contendo caracteristicas basicas
destes materiais (componente curricular, ano do ciclo de atendimento, quantitativo, situa¢do),
conforme a lista no apéndice B, desta Normativa.

Art. 5° A solicitagdo para o descarte dos livros didaticos devera realizada por meio de
oficio encaminhado & Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED, enderecada ao
Departamento de programas, Planos e Projetos (coordenagdo do PNLD Municipal), contendo a
relagdo dos materiais, ata de reunidio do conselho escolar e parecer avaliativo, citados no Art.
3° e 4° desta normativa, a fim de ser submetida a apreciagédo e deliberagdo da equipe técnica.

Art.6° A Secretaria Municipal de Educagdo — SEMED, através da coordenagdo do
PNLD, dard os encaminhamentos pertinentes a solicitagdo do descarte, apds a andlise da
documentagio, podendo realizar visita técnica a escola solicitante, com a finalidade de analisar

os materiais, nos casos em que a analise preliminar seja insuficiente para a deliberagéo.
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Art.7° O processo de descarte do livro didatico devera considerar a sustentabilidade
ambiental e a responsabilidade social através da adogdo das seguintes priticas, em ordem
prioritaria:

I — Conceder, por meio de doagdo, aos alunos e professores da propria escola, a posse
definitiva de livros, para o auxilio em seus estudos e pratica pedagogica, respectivamente.
Inclusive, os manuais destinados aos docentes;

II — Promover projetos internos envolvendo toda a comunidade escolar, possibilitando
adogdo destes materiais;

III - Realizar doagdo a quaisquer cidaddos interessados, possibilitando que outras
pessoas possam aprender com o apoio dos livros didaticos;

IV — Doagio a instituigdes, ONGs e/ou entidades, sem fins lucrativos, que possuam
finalidade educativa, mesmo que esta nfo seja inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
- CNPJ;

V — Doagdo a cooperativas, associagdes, Organizagdes Ndo Governamentais — ONGs
e/ou outras institui¢des habilitadas para o desfazimento dos livros, cuja suas atividades estejam
voltadas em desenvolver a¢des de reciclagem.

§ 1° As doagdes, devem, prioritariamente, ser destinadas a instituigdes, cooperativas,
associagdes e Organizagdes Nao Governamentais — ONGs, com finalidade educativa e ou
ambiental, com endere¢o situado preferencialmente no municipio de Marituba, e cujas
atividades contribuirem ao desenvolvimento socioeducativo e ambiental da cidade.

§ 2° Os livros didéticos poderdo ser doados a institui¢des, cooperativas, associagdes € a
Organizagdes ndo Governamentais — ONGs pertencentes a outros municipios, somente em
casos de inexisténcia, no municipio de Marituba, das pessoas juridicas descritas no Art.7°.

§ 3° Para receber as doagdes, as instituigdes devem apresentar os seguintes documentos:

a) Coépia autenticada do Estatuto Social e da Ata de Constituicdo da Associagdo
registradas junto ao 6rgdo regulamentador;

b) Inscri¢do no Registro de Pessoa Juridica;

¢) Alvara de funcionamento.

§ 4° As pessoas fisicas donatérias deverdo apresentar as seguintes documentagdes:

a) Registro Geral - RG;

b) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

¢) Comprovante de residéncia.
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§ 5° A doagdo destinada a comunidade escolar (alunos, servidores, pais ou responsaveis)
ndo necessitard da apresentagdo da documentagdo mencionada no §4°, uma vez que as
informagdes ja fardo parte dos registros da unidade escolar respectiva, sendo necesséria
assinatura do termo de doagdo coletiva, se for o caso;

§ 6° O descarte dos livros nas escolas Municipais de Marituba néo devera exceder 90%
(noventa por cento) do material de ciclos de atendimentos vencidos;

§ 7° A doagdo para as institui¢Ges, cooperativas, associagdes e/ou ONGs que realizam
reciclagem, devera ser a ultima opgdo para o descarte dos livros, priorizando as outras possiveis
destinagdes;

§ 8° A escola podera optar por mais de um procedimento de destinagdo dos livros
didaticos.

§ 9° Se a doagdo for realizada para mais de uma pessoa ou institui¢do, devera ocorrer
uma distribuicdo igualitaria entre as partes ou de acordo com a necessidade do donatario.

Art. 8° A SEMED, por meio da coordenagéo do PNLD municipal, dard a devolutiva
para as escolas solicitantes do descarte, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis do recebimento
da solicitagio, mediante a regularidade da documentagio prevista nesta normativa.

Art.9° A ndo apresentagio da documentagdo exigida, acarretard o indeferimento
sumario do processo de descarte.

§ 1° Caso ocorra o indeferimento da solicitagdo, a instituigdo terd um prazo de até 5
(cinco) dias tteis, a contar, da devolutiva, para apresentar uma nova solicitagdo.

§ 2° Se no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a institui¢do de ensino, ndo apresentar a
documentagio completa, devera aguardar o contato da equipe responsavel, para
prosseguimento do processo.

Art. 10. Ap6s a aprovagdo da solicitagdo de descarte, a escola devera tornar publica, a
listagem dos itens indicados para doag#o, como: relagdo dos livros didaticos, parecer avaliativo,
ata de reunifio do colegiado e termo de doagéo com a indicagdo da destinagéo dos materiais.

Art. 11. Incumbe as escolas entrar em contato com os donatdrios para tratar sobre 0s
procedimentos do repasse dos materiais a serem doados.

Paragrafo Unico: Todas as despesas e/ou servigos gerados com a retirada do material

da escola é de responsabilidade dos donatarios.
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Art.12. E vedado as unidades escolares receberem quaisquer tipos de vantagens, ou
valor financeiro, oriundas do descarte dos livros didaticos, bem como fica expressamente
proibida a venda do material, ainda que vencido o prazo de vigéncia indicado pelo FNDE/MEC.

Paragrafo tnico. O descumprimento da presente Instrugdo Normativa ensejard a
apuragio da responsabilidade administrativa do servidor, na forma do Regime Juridico Unico
dos servidores publicos municipais de Marituba (Lei Municipal n® 036/98), sem prejuizo da

responsabilizagdo civil e penal.

Art. 13. Todos os documentos provenientes do processo de descarte dos livros deverdo

ser devidamente assinados e arquivados na institui¢do de ensino.
Art. 14. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se. Registre-se.
Secretaria Municipal de Educagéo, em 12 de janeiro de 2023.

512022 PMM/GE
VIVIANA VIEIRAZ&N NELE FERREIRA

Secretarfa de/Educagdo
022-PMM/GAB

Decreto N°
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APENDICE A:

PARECER AVALIATIVO PARA DOACAO E/OU DESCARTE DOS LIVROS DIDATICOS

Escola:

Gestor (a):

Coordenador Pedagégico:
Marituba, Para, / /

PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO PARA DOACAO E/OU DESCARTE DOS LIVROS

Declaramos a nossa participagdo na avaliagdo dos livros para doagio de acordo com a instrugio

normativa n°. 01/2023 de de de 20__ , da Secretaria Municipal de Educagéo
de Marituba — PA.

Assinatura dos membros do conselho escolar:
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APENDICE B:
FICHA DE REGISTRO DO QUANTITATIVO DE LIVROS DIDATICOS DESTINADOS
PARA DESCARTE.
Escola:
Gestor (a):

Coordenador Pedagdgico:

Marituba, Para /

/

Etapas dos livros para doacéo:

(_) Edu. Infantil () Ens. FundamentalI =~ (_ ) Ens. Fundamental I () EJA
Ano do | Série/ Situacdes Fisicas
Componente Curricular | Quantitativo | Ciclo Ano Desatualizados | Ociosos | Irrecuperdveis
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APENDICE C 1:
TERMO DE DOACAO DOS LIVROS DIDATICOS — PESSOA JURIDICA

Escola:

Gestor (a):

Coordenador Pedagégico:

Marituba, Par4 / /

Declaramos para os devidos fins de direito, a doagdo de livros didaticos, (listagem em

apéndice), para a instituigdo/cooperativa/entidade :
descrita a seguir, os quais encontram-se fora do ciclo de atendimento, considerados
desatualizados, ociosos e ou irrecuperaveis, de acordo com a instru¢do normativa n° ___de

de de 2023. A doag&io ampara-se com base legal no § 5° do art. 7° do decreto
n°9.099 de 18/07/2017 e no inciso XI do art. 3° da resolugdo n° 15 de 26/07/2018 do Programa
Nacional do Livro Didético — PNLD, bem como na Instrugdo Normativa n° 01/2023-
SEMED/PMM.

DADOS DO DONATARIO

Razdo Social:

CNPIJ:

Enderego: Rua/Avenida:
Bairro: Cidade: CEP:
Tel: E-mail:

Responsavel: Cargo/Fungio:
CPF: RG:

Assinatura do Responsavel da Instituigcio Donatdria

Presidente do Conselho Escolar Gestor(a) Escolar
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APENDICE C 2:
TERMO DE DOACAO DOS LIVROS DIDATICOS — PESSOA FISICA

Escola:

Gestor (a):

Coordenador Pedagégico:
Marituba, Par4 / J

Declaramos para os devidos fins de direito, a doagdo de livros didaticos, (listagem em

apéndice), para o Sr° (a): , descrita a seguir, os quais
encontram-se fora do ciclo de atendimento, considerados (desatualizados,
0ciosos € ou irrecuperaveis), de acordo com a instrugdo normativa n° de de

de 2023. A doagéio ampara-se com base legal no § 5° do art. 7° do decreto n° 9.099 de
18/07/2017 e no inciso XI do art. 3° da resolugdo n° 15 de 26/07/2018 do Programa Nacional
do Livro Didético — PNLD, bem como na Instrugdo Normativa n° 01/2023-SEMED/PMM.

DADOS DO DONATARIO

Nome:
CPF: RG:
Enderego: Rua/Avenida:
Bairro: Cidade: CEP:
Tel; E-mail:

Responsavel: Cargo/Funcdo:

Assinatura do Responsivel da Institui¢do Donatsria

Presidente do Conselho Escolar Gestor(a) Escolar



